GRAD GARESNICA
JAVNA VATROGASNA POSTROJBA
GARESNICA
Matije Gupca 136, Garesnica
0IB:60627949200

Na temelju Clanka 18. stavak 3. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“ broj 90/11,
83/13 i 143/13) i €lanka 30. i 34. Statuta Javne vatrogasne postrojpe Gares$nica,
Upravno vijeCe Javne vatrogasne postrojbe Gare$nica dana 25. veljaée 2014. godine,
donosi,

ODLUKU O PROVEDBI POSTUPKA JAVNE
NABAVE BAGATELNE VRIJEDNOSTI

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i
svrhovitog trosenja proracunskih sredstava, ovom se Odlukom ureduje postupak koji
prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe, radova i/ili usluga, procijenjene
vrijednosti do 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno 500.000,00 kuna za
nabavu radova (u daljnjem tekstu: nabava bagatelne vrijednosti) za koje sukladno
odredbama Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon), ne postoji obveza
provedbe postupka javne nabave.
U provedbi postupaka javne nabave robe, radova i/ili usluga osim ove Odluke,
obvezno je primjenjivati i druge vazece zakonske i podzakonske akte, kao i interne
akte, a koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr.
Zakon o obveznim odnosima, Zakon o prostornom uredenju i gradniji, i dr.)

SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2. 7
O sukobu interesa na odgovarajuéi nadin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj
nabavi.

POKRETANJE | PRIPREMA POSTUPKA BAGATELNE NABAVE

Clanak 3.
Pripremu i provedbu postupka bagatelne nabave provode ovlasteni predstavnici
narucitelja koje imenuje odgovorna osoba naruditelja internim aktom te odreduje
njihove obveze i ovlasti u postupku bagatelne nabave. Ovlasteni predstavnici
narucitelja mogu biti i druge osobe, ako imaju utjecaj na odluéivanje i/ili druge radnje u
vezi s pojedinim postupkom bagatelne nabave.
Obveze i ovlasti ovladtenih predstavnika narucitelja su:



- priprema postupka bagatelne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet
nabave, potrebnog sadrZzaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnickih
specifikacija, ponudbenih troSkovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu
nabavu.

- provedba postupka bagatelne nabave: slanje Poziva na dostavu ponuda
gospodarskim subjektima na dokaziv naéin, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje
zapisnika o otvaranju ponuda, pregled i ocjena ponuda, odabir najpovoljnije ponude
sukladno uvjetima propisanim dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda,
sastavljanje zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju
za odabir ponuda, odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima
propisanim dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili ponistenje postupka.

U pripremi i provedbi postupka bagatelne nabave moraju sudjelovati najmanje 3 (tri)
ovlaStena predstavnika, od kojih 1 (jedan) moze imati vazeéi certifikat na podrucju
javne nabave procijenjene vrijednosti iznad 70.000,00 kuna.

Pripremu i provedbu nabave bagatelne vrijednosti jednake ili vec¢e od 20.000,00 kuna,
a manje od 70.000,00 kuna provode sluzbenici upravnih tijela po nalogu nadleznog
procelnika, prema Planu nabave narucitelja.

Priprema i provedba nabave bagatelne vrijednosti do 20.000,00 kuna provodi se
sukladno Clanku 6. ove Odluke.

Clanak 4.
Postupci bagatelne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave narucitelja.

Clanak 5.

Odgovorna osoba naruditelja donosi Odluku o pocetku postupka nabave bagatelne
vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna koja se sastoji od:

- naziva predmeta nabave,

- procijenjene vrijednosti nabave,

- podatke o osobama koje provode postupak,
a moZe sadrzavati i podatke o ponuditeljima kojima ¢e se uputiti poziv na dostavu
ponude te ostale bitne podatke.

PROVEDBA POSTUPAKA NABAVE BAGATELNE VRIJEDNOSTI CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA OD 20.000,00 KUNA

Clanak 6.
Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna,
naruéitelj provodi izdavanjem narudzbenice jednom gospodarskom subjektu.
Narudzbenicu potpisuje odgovorna osoba narucitelja.

PROVEDBA POSTUPKA NABAVE BAGATELNE VRIJEDNOSTI CIJA
JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 20.000,00 KUNA,
A MANJA OD 70.000,00 KUNA



Clanak 7.
Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 20.000,00
kuna, a manje od 70.000,00 kuna, narucitelj provodi izdavanjem narudzbenice ili
zakljuCivanjem ugovora s odabranim gospodarskim subjektom.
Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu
sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora
sukladno Zakonu o obveznim odnosima.
Ugovor potpisuje zapovjednik Javne vatrogasne postrojbe.

PROVEDBA POSTUPKA NABAVE BAGATELNE VRIJEDNOSTI ClJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 70.000,00 KUNA,
A MANJA OD 200.000,00 (500.000,00) KUNA

Clanak 8.
Kod postupka bagatelne nabave jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna, a manje od
200.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno do 500.000,00 kuna za radove
narucitelj ¢e poslati poziv na dostavu ponuda na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska
subjekta po vlastitom izboru.
Poziv za dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvieS¢e o
uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom i sl.).
Poziv za dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje: naziv javnog naruditelja, opis
predmeta nabave i tehniCke specifikacije, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za
odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi), rok za
dostavu ponude (datum i vrijeme), nagin dostavljanja ponuda, adresu na koju se
ponude dostavljaju, internetsku stranicu ili adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna
dokumentacija ako je potrebno, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronic¢ke
poste.
Rok za dostavu ponuda ne smije biti duzi od 15 dana od dana upucivanja odnosno
objavljivanja poziva za dostavu ponuda.
Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima narucitelja.
lznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSsnog natjecanja, poziv na
dostavu ponuda mozZe se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u
slu¢ajevima:

- kada to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljuéivih prava i na
temelju isklju€ivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetniékih usluga, javnobiljeznickih
usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja,
konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, usluge tekuceg
odrzavanja,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,



- kao i u sluéaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim slu¢ajevima
po Odluci narucitelja.

RAZLOZI ISKLJUCENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI | JAMSTVA

Clanak 9.
Za nabave bagatelne vrijednosti jednake ili veée od 70.000,00 kuna, Narucitelj moze u
pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge isklju€enja i uvjete sposobnosti ponuditelja
uz shodnu primjenu ¢lanka 67. do ¢lanka 73. Zakona o javnoj nabavi te u tom slucaju
svi dokumenti koje narucitelj trazi ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.
Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

Clanak 10.
Za nabave bagatelne vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna, Narucitelj u
postupku nabave bagatelne vrijednosti moZze od gospodarskih subjekata traziti
jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za
otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokrice
odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovaraju¢i nacin primjenjuju odredbe
Zakona o javnoj nabavi.

ZAPRIMANJE, IZRADA | DOSTAVA PONUDA

Clanak 11.
Za nabave bagatelne vrijednosti jednake ili veée od 70.000,00 kuna na odredbe o
zaprimanju dostavljenih ponuda | na odredbe o sadrzaju i nacinu izrade te nacinu
dostave ponuda na odgovarajuéi se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi
i Uredbe o naéinu izrade i postupanju s dokumentacijom za nadmetanje i ponudama.
Svaka pravodobna dostavljena ponuda upisuje se u upisnik o zaprimljenim ponudama
te dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja.
Ako je dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude, ona se upisuje u upisnik o zaprimanju
ponuda te dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja. Ponuda se u tom slucaju
smatra zaprimljenom u trenutku zaprimanja posljednje izmjene i/ili dopune ponude.
Upisnik je sastavni dio zapisnika o otvaranju ponuda. U sluéaju kada nema javnog
otvaranja ponuda upisnik je sastavni dio zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda.
Na omotnici ponude naznacuje se datum i vrijeme zaprimanja, te redni broj ponude
prema redoslijedu zaprimanja.
Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u upisnik o
zaprimanju ponuda, ali se evidentira kod narucitella kao zakasnjela te neotvorena
vraca posiljatelju bez odgode.
Do trenutka otvaranja ponuda nije dopusteno davanje informacija o zaprimljenim
ponudama.
Upisnik o zaprimanju ponuda i ponude ne smiju biti dostupne neovlastenim osobama.



Clanak 12.
Ponuda je izjava pisane volje ponuditelja da isporuéi robu, pruzi usluge ili izvede
radove sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu za dostavu ponuda.
Ponuda sadrzi: popunjen ponudbeni list, jamstvo za ozbiljnost ponude, ako je traZzeno,
dokumente kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje razlozi iskljucivanja, trazene
dokaze sposobnosti, popunjeni tro8kovnik, ostalo traZeno u pozivu za dostavu ponuda
(uzorci, katalozi, tehni¢ka dokumentacija, fotografije, skice, izjave itd.).
Ponudbeni list iz stavka 2. ovoga ¢lanka najmanje sadrzi: naziv i sjediSte naruditelja,
naziv i sjedite ponuditelja, adresa, OIB, broj racuna, navod o tome je li ponuditelj u
sustavu poreza na dodanu vrijednost, adresa za dostavu poste, adresa e-poste,
kontakt osoba ponuditelja, broj telefona, broj faksa, predmet nabave, cijenu ponude
bez poreza na dodanu vrijednost, iznos poreza na dodanu vrijednost, cijena ponude s
porezom na dodanu vrijednost, rok valjanosti ponude, datum i potpis ponuditelja.
Ponuda se uvezuje na nac€in da onemoguci naknadna vadenje ili umetanje listova na
nacin da c¢ini cjelinu. Ako je ponuda izradena u dva ili viSe dijelova, svaki dio se
uvezuje na nacin da se onemoguci naknadno vadenje ili umetanje listova.
Stranice ponude se ozna¢avaju brojem na nacin da je vidljiv broj stranice i ukupan broj
stranica ponude. Kada je ponuda izradena od vi$e dijelova, stranice se ozna¢avaju na
nacCin da svaki sliedeci dio zapo€inje rednim brojem koji se nastavlja na redni broj
stranice kojim zavrSava prethodni dio. Ako je dio ponude izvorno numeriran (primjerice
katalozi), ponuditelj ne mora taj dio ponude ponovno numerirati. Ponude se piSu
neizbrisivom tintom.
Ispravei u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi. Ispravci moraju uz navod
datuma ispravka biti potvrdeni potpisom ponuditelja.

Clanak 13.
Ponuditelj izraZzava cijenu ponude u kunama, a u drugoj valuti samo ako je narucitelj to
izricito odredio u pozivu na dostavu ponuda.
Cijena ponude pise se brojkama.
U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti urac¢unati svi troskovi i
popusti.

Clanak 14.
Ponude se dostavijaju u zatvorenim omotnicama s naznakom: naziva naruditelja,
naziva ponuditelja, naziva predmeta nabave, evidencijskog broja nabave i ,ne otvaraj“.
Ponuditel] moze do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu
ponude.
lzmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti nain kao i osnovna ponuda s
obveznom naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.



OTVARANJE, PREGLED | OCJENA PONUDA

Clanak 15.
Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka javne nabave bagatelne vrijednosti
jednake ili vece od 70.000,00 kuna.
Kod postupka nabave bagatelne vrijednosti iz stavka 1. ovog ¢lanka, najmanje 2 (dva)
ovlastena predstavnika naruéitelja otvaraju ponude u roku 3 (tri) dana od isteka roka
za dostavu ponuda i o tome sastavljaju zapisnik.
U sluaju odbijanja ponuda odgovarajuce se primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi.
Ovladteni predstavnici narucitelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i
zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda.
U postupku pregleda i ocjene ponude moze sudjelovati jedan ovlasteni predstavnik
narucitelja koji posjeduje vazeci certifikat u podruéju javne nabave.
Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju struéne osobe i/ili struéne sluzbe
narucitelja te ako je potrebno neovisne struéne osobe te se o tome sastavlja zapisnik.

KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 16.
Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se
koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehniCke prednosti, estetske i funkcionalne osobine,
ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomi¢nost, datum isporuke i rok isporuke ili
rok izvrSenja i dr. te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno
obrazloziti izabranu ponudu.

ODABIR | PONISTENJE POSTUPKA

Clanak 17.

Kod nabave bagatelne vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna, Naruditelj na
osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru najpovoljnije
ponude koja se temelji na kriteriju za odabir ponude.
Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obavezno sadrzi:

1. Podatke o narucitelju,
Predmet nabave,
Procijenjenu vrijednost nabave,
Cijenu odabrane ponude (bez PDV-a)
Cijenu odabrane ponude (s PDV-om)
Naziv ponuditelja €ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,

7. Datum donosSenja i potpis odgovorne osobe
Odluku o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda narucitelj je obvezan bez odgode dostaviti odabranom ponuditelju na
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dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvieS¢e o uspjeSnom slanju telefaksom,
potvrda e-mailom, objavom na internetskim stranicama narucitelja).

Rok za dono$enje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 10 dana od isteka
roka za dostavu ponuda.

Narucitelj donoSenjem Odluke o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom
izvrenom dostavom na dokaziv nacin stjeCe uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.
Ponuditeljima Cije ponude nisu odabrane dostavit ¢e se pisana obavijest.

Clanak 18.

Narucitelj ¢e ponistiti postupak nabave bagatelne vrijednosti jednake ili veée od
70.000,00 kuna iz razloga propisanih odredbama Zakona o javnoj nabauvi.
Ako postoje razlozi za ponistenje postupka nabave bagatelne vrijednosti, narucitelj
bez odgode donosi Odluku o poniStenju postupka nabave bagatelne vrijednosti.
U Odluci o ponistenju postupka nabave bagatelne vrijednosti, narucitelj navodi:

1. Podatke o naruéitelju,

2. Predmet nabave,

3. Obavijest o ponistenju,

4. ObrazloZenje razloga ponistenja,

5. Datum donoS$enja i potpis odgovorne osobe.
Rok za donoSenje Odluke o ponistenju postupka bagatelne nabave iznosi 10 dana od
isteka roka za dostavu ponuda.
Obavijest o ponistenju postupka narucitelj je obavezan istovremeno dostaviti svakom
ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvie$¢e o uspjeSnom slanju
telefaksom, potvrda e-mailom, obavijest na internetskim stranicama narugitelja)

Clanak 19.
Ova Odluka stupa na snagu danom donos$enja.

Klasa: 214-01/14-01/7
Ur. broj: 2123/01-06-14/1
Gares$nica, 25. veljace 2014.

PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJECA
JAVNE VATROGASNE POSTROJBE
GARESNICA




